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ARCH 390 OFiS SAHA STAJI/ Tanitim ve Bilgi Dokiimani
Sayin Yetkili,

Bilkent Universitesi Mimarlik Bélim{, kuramsal galismalar yaparak, égrenmenin bitiinlestirilmesine
biydk ©6nem vermektedir. Bu ©6nemin bir sonucu olarak, o6grencilerimizin teorik derslerde
ogrendiklerinin  pratik alanlarda uygulamalarini gorebilecekleri ve daha genis acilimlarini
deneyimleyebilecekleri bir ofis staji akademik egitimin zorunlu bir bileseni olarak Staj programi
gercevesinde bolimimizde uygulanmaktadir. Bu dogrultuda égrencilerin tGglinct akademik yillarinin
sonunda ARCH 390 Kodlu ile belirlenen “Ofis Staji” zorunluluklarini tamamlamalar gerekmektedir.

ARCH 390 Yaz Staji’'nin amaci, 6grencilerin ofis deneyimi kazanmalarinin yani sira, proje gelistirme,
ylritme , teknik ve idari slregleri 6grenme ile birlikte ofis aktivitelerine dogrudan katilma ve godzlem
yapma yoluyla mimari ve genel yapi tasarimi proje gelistirme ve ydnetimi alanlarindaki bilgilerinin
arttinlmasidir.

Belirtilen staj ilgili akademik yilina ait akademik takvime uygun olacak sekilde, son ders gund ile
bir sonraki dénemin ilk ders giinl arasindaki stirede toplamda 1 ay sure ile (6rnegin 10 Haziran —
10 Temmuz arasi) yapiimalidir.

Staj basvurusunda bulunan égrencimiz icin, 5550 sayili “Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi
Kanunu” geregi “Sosyal Sigortalar Kurumu Sigortali ise Giris Bildirgesi” diizenlenecek ve “is Kazasi ve
Meslek Hastaliklar Sigorta Primi” Gniversitemiz tarafindan yatirilacaktir. Bu yasal zorunluluk ve ayrica
programin takibi agilarindan, 6grencilerimizin ekteki “Staj Basvuru Formu’nu sirketinizdeki yetkili
tarafindan imzalanmis sekilde temin ederek, staj programi web sitesinde belirtilen tarihlerde
danigmanlarina teslim etmeleri gerekmektedir.

Ogrencilerin staj yapacaklan siire igerisinde asagida kisaca belirtilen ancak bu maddeler ile sinirli olmayan
mimkiin oldugunca farkh proje Uretim ve is akis sureclerine katilabilmesi nemlidir.

e Proje gelistirme, sunum, revizyon ve teslim surecleri

o EKkip icerisinde birlikte hareket edebilme ile proje Uretim metotlar

e Teknik araglarin daha verimli ve dogru kullanimlari

e Proje takvimi, planlamasi ve yonetimi

Ogrenciden staj sirasinda her giin, santiyedeki/atdlyedeki giinliik gérevlerini ve katildidi etkinlikleri ‘staj
ginligl’ tutarak kaydetmesi beklenmektedir. Haftada bir kez, bu ginligin uygunlugunun staj
sorumlusu / yetkilisi tarafindan gézden gegirilerek tarafinca onaylanmasini rica ediyoruz. Gunligu ile
birlikte, 6grenci staj bitiminde bir rapor hazirlayarak belirlenen format ve prosediirler gergcevesinde
teslim edecektir. Raporuna ekleyebilmesi igin, ilgili dokimanlari veya kopyalarinin girket yetkilisi onayi
ile temin edilebilmesi igin de ayrica isbirliginizi ve yardimlarinizi 6zellikle rica ediyoruz.

Staj donemi sonunda, yine ekte sunulan “Staj Degerlendirme Formu”’nun da sirket yetkilisi tarafindan
dgrencinin performansini géz éniine alinacak sekilde doldurulmasi gerekmektedir. imzalanmis ve
kaselenmis degerlendirme formunun &grenci stajini tamamladiktan sonra en geg¢ iki hafta icinde
gonderilmesi 6nemlidir. Sirketiniz bu formun goénderilmesi sirecini bu dokiimanin sonunda sunulan iki
opsiyondan uygun gorecedi bir ydntemi secerek ile tamamlayabilir.

Mimarlik egitiminin ancak siz paydaslarimizin degerli katkilari ve destekleri ile tamamlanacagina ve daha
glglu olabilecegdine inaniyoruz.

Egitimimize yaptiginiz degerli katkilardan dolayi tesekkur eder, saygilarimi sunarim.
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STAJ DEGERLENDIRME FORMU GONDERILME YONTEMLERI:

Opsiyon 1_ Elektronik posta (e- mail)
yolu ile

Opsiyon 2_ mihdrli imzali kapali zarf
icerisinde 6grencinin kendisine teslim yolu ile

Bu ybéntemde sirket yetkilisinin girket
resmi elektronik posta adresinden
asagida belirtilen e-posta adresine “gizli”
olarak gbnderilmesi gerekmektedir.
iletisim i¢in e-posta adresi:

archintern@bilkent.edu.tr

Bu yéntemde sirket yetkilisi tarafindan
doldurulan degerlendirme dokiimaninin
imzali- mihlrlii kapatilmig zarfi 6grencinin
kendisine vererek béliime ulagtiriimasi
miimkdnd(ir. Zarfin bélliimiimiize belirtilen
sekilde ulagsmasi konusundaki sorumluluk
ogrencinin kendisinde olacaktir.

Ekler:
EK1: Staj Bagvuru Formu

EK1: Staj Degerlendirme Formu
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